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ANUNT

PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI DIN DATA DE 11 SEPTEMBRIE 2024,
PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIER
CU STUDII SUPERIOARE, PE PERIOADA DETERMINATA,
LA INSTANTELE JUDECATORESTI
DIN RAZA CURTI DE APEL CRAIOVA

Curtea de Apel Craiova organizeaza in data de 11 septembrie 2024, in conformitate cu
prevederile Regulamentului privind organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instantele judecatoresti si la parchetele de pe langd acestea, aprobat prin
Hotararea nr.126/01 martie 2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, concursul pentru
ocuparea urméatoarelor posturi vacante de grefier cu studii superioare, pe perioadi determinati:

- 2 posturi de grefier cu studii superioare la Curtea de Apel Craiova (1 post pdnd cel mai tdrziu in
lanuarie 2026 §i I post pdnd cel mai tdrziu in iulie 2026);

- 1 post de grefier cu studii superioare la Tribunalul Gorj (pdnd cel mai tdrziu in iulie 2025);

- 3 posturi de grefier cu studii superioare la Tribunalul Mehedinti ( 1 post pdnd cel mai tdrziu in
martie 2025, 1 post pdnd cel mai tdrziu in aprilie 2025 si I post pand cel mai tdrziu in decembrie
2025),

- 1 post de grefier cu studii superioare la Judecitoria Craiova (pénd cel mai tdrziu in septembrie
2025)

- I post de grefier cu studii superioare la Judecdtoria Segarcea (pind cel mai térziu in martie
2026);

- 1 post de grefier cu studii superioare la Judecitoria Slatina (pdnd cel mai tdrziu in iunie 2025);

- 1 post de grefier cu studii superioare la Judecdtoria Vinju Mare (pénd cel mai térziu in
octombrie 2025).

Se pot inscrie la concurs persoanele care indeplinesc conditiile prevazute de art.3 alin.(1)

din Regulament, respectiv:

- au cetatenia romand, domiciliazi in Romania §i au capacitate deplini de exercitiu;

- nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucurd de o buni reputatie;

- cunosc limba romani;

- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

- au studii superioare juridice;

- poseda cunostinte de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare).

Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:

a) cerere tipizatd (se va primi la momentul inscrierii sau se va printa de pe site-ul Curtii de
Apel Craiova);,



b) acte de identitate: cartea de identitate, certificat de nastere. certificat de ciisitorie (copie);
c) diploma de licenta (copie);

d) certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul de cazier fiscal;

f) caracterizarea de la ultimul loc de munci sau. dupa caz, caracterizarea de la unitatea de
invatdmant absolvita;

g) datele rezultate din evidenta operativd a organelor judiciare (de la Inspectoratul Judetean
de Politie pe raza caruia isi are domiciliul candidatul);

h) curriculum vitae;

1) adeverintd medicald din care sd rezulte ci este apt pentru exercitarea functiei;
j) chitanta de achitare a taxei de nscriere la concurs, in cuantum de 300 lei, ce va fi achitati
la Departamentul economic al Curtii de Apel Craiova.

Certificarea copiilor de pe actele solicitate la lit.b) si c) se face dupa prezentarea actului in

original, prin aplicarea mentiunii ,,conform cu originalul” la Registratura Curtii de Apel Craiova.

Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va consta in sustinerea unei probe

practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere,
precum si a unei probe scrise la urmitoarele discipline:

1. procedura penali;
2. procedura civila;
3. organizare judiciara.

Concursul se va desfiisura dupd urmdtorul calendar:

21 august 2024, ora 15% — termenul limitd pentru inscrierea candidatilor si depunerea
dosarelor la sediul Curtii de Apel Craiova — Serviciul Registratura;

03 septembrie 2024 - afisarea listelor cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de
participare la concurs;

Candidatii respinsi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii in termen de 48 de

ore de la afigare la instanta care organizeazi concursul potrivit art.10 al. (3) din Regulament.

Contestatiile vor fi solutionate, prin hotarire definitivd, de comisia de organizarc a

concursului, in 24 de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de indata, in conditiile art.
(5) alin. (1) din Regulament.

11 septembrie 2024 - sustinerea probei practice eliminatorii de verificare a cunostintelor
de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare, ortografie, punctuatie si
viteza);

Pentru a fi declarat admis la proba practica, candidatul trebuie sa obtini cel putin nota 6,00.

Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se noteazi cu ,admis” sau ,,respins”.
Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesta.

11 septembrie 2024 - sustinerea probei scrise de catre candidatii declarati admisi la proba
practica eliminatorie.

Baremele de corectare se afiseazi la sediul Curtii de Apel Craiova cu 15 minute inainte de

incheierea probei scrise.

in termen de 24 de ore de la afisare candidatii pot face contestatii la bareme, care se depun

la comisia de organizare a concursului si se solutioneazi in 24 de ore de ciitre comisia de
solutionare a contestatiilor.



Baremele definitive stabilite in urma solutiondrii contestatiilor se afiseaza de indati la sediul
institufiei care organizeaza concursul si se publici pe pagina de internet a Curtii de Apel Craiova.

Candidatii nemultumiti de notele acordate la concurs pot face contestatii, care se depun la
sediul instantei care a organizat concursul — Curtea de Apel Craiova, in termen de 48 de ore de la
data afisiirii rezultatelor.

Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier
cu studii superioare juridice, candidatul trebuie sii obtini cel putin nota 5,00 (cinci) la fiecare
materie de concurs si cel putin media 6,00 (sase), si indeplineascii conditiile privind buna
reputatie si sa fie apt din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare, in urmitoarea
ordine: procedurd penala, procedura civila, organizare judiciara.

NOTA: Tematica, bibliografia si taxa de participare la concurs sunt cele stabilite prin
Hotararea nr. 20 din 06 februarie 2024 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii.

Locatia si orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de
operare pe calculator si a probei scrise vor fi anuntate in timp util.

Afisat azi, 11 iulie 2024, la sediul Curtii de Apel Craiova si pe pagina de internet a instantei:
www.curteadeapelcraiova.eu.

CURTE!/




Anexanpr. 1

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI
TEMATICA - 2024

PROCEDURA PENALA

1. PARTEA GENERALA

1. Principiile si limitele apliciirii legii procesuale penale
2, Actiunea penali §i actiunea civilii in procesul penal
3. Participantii in procesul penal
- Dispozitii generale;
- Dispozitii speciale privind competenta instangelor judecitoresti;
- Competenta judecitorului de drepturi §i libertéifi i a judecatorului de camer# preliminars;
- Incompatibilitatea; 2
- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;
- Inculpatul §i drepturile acestuia;
- Partea civili i drepturile acesteia;
- Partea responsabili civilmente §i drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenfa juridica si reprezentarea.
4. Probele, mijloacele de probii si procedeele probatorii
- Reguli generale;
- Audierea persoanelor: _
- Supravegherea tehnicH i procedura de emitere a mandatului de supraveghere tehnic; K
-Perchezifia domiciliard — cazurile §i conditiile 1n care se poate dispune perchezitia domiciliari;
procedura de emitere a mandatului de perchezitie domiciliars;
- Perchezitia informatica; )
-Expertiza i constatarea ~ dispunerea efectuiirii exepertizei sau a constafirii; numirea expertutui;
procedura efectulirii expertizei; raportul de expertizi; audierea expertului; suplimentul de expertizi;
efectuarea unei noi expertize; obiectul constatirii si raportul de constatare; ‘ '
5. Misurile preventive
6. Acte procesuale §i procedurale comune
- Citarea, comymicarea actelor procedurale si mandatul de aducere;
- Termenele;
- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale §i inlitirarea unor omisiuni vadite;
- Nulitifile.



II. PARTEA SPECIALA

1. Urmiirirea penal
- Plangetea impotriva misurilor si actelor de urmirire penali.
2. Camera preliminari
3. Judecata
- Dispozitii generale;
- Judecata tn primi instanti;
- Apelut.
4. Proceduri speciale
- Acordul de recunoagtere a vinoviiei;
- Procedura in canzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fundamentale ale procesului eivil
2. Actiunea civili
3. Participantii 1a procesul civil
- Judecitorul. Incompatibilitatea;
- Pirtile. Folosinta si exercitiul dreptutilor procedurale;
- Interventia voluntari;
- Interventia for{ats;
- Reprezentarea piirtilor fn judecati,
4. Competenta instantelor judeciitoresti
- Incidente procedurale privitoare la competenta instantei.
5. Actele de procedurii
- Forma cererilot;
- Citarea §i comunicarea actelor de procedur;
- Nutitatea actelor de proceduri,
6. Termenele procedurale
7. Procedura in fata primei instante
- Cererea de chemare in judecat;
- intimpinarea;
- Cererea reconventionaly;
- Judecata. Dispozitii generale;
- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;
- Exceptiile procesuale;
- Probele. Dispozitii generale;
- Administratea probei cu inscrisuri;
- Administrarea probei cu martori;
- Expertiza;
- Interogatoriul;
- Renuniarea la judecats i renuntarea la dreptul pretins;
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- Suspendarea procesului;
- Perimarea cererii;
- Hotarfrile judecétoregti. Dispozitii generale;
- Tndreptarea, limurirea si completarea hotérdrii.
8. Caile de atae
- Dispozitii generale;
- Apelul —termenul de apel §i intreruperea termenului de apel; ceretea de apel §i depunerea cererii;
pregitirea judecdtii apelului; apelul incident si apelul provocat.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2022 privind erganizarea judiciari, publicati in Monitorul Oficial, Partea
L ar. 1104 din 16.11.2022:
TITLUL L. Dispozitii generale;
TITLUL IL. Instantele judecitoresti; -
TITLUL V1. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor i al parchetclor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti i al parchetelor de pe lingsi acestea i al personalului care fanctioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicati in Monitoral Oficial, Partea I,
nr. 1197 din 14,12.2004, cu modificarile si completirile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale;

CAPITOLUL H. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti gi
al parchetelor de pe langi acestea;

CAPITOLUL MI. Scoala Nationald de Grefieri;

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendatea gi eliberarea din functie a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti §i al parchetelor de pe lingi acestea;

CAPITOLUL V. Delegarea, detagarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judec#toresti §i al parchetelor de pe l4nga acestea;

CAPITOLUL VL Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instangelor
Judecitoresti si af parchetelor de pe ling3 acestea;

CAPITOLUL VII. Rispunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti i al parchetelor de pe lingi acestea; -

CAPITOLUL VIIL Dispozitii tranzitorii §i finale,

3. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judeciitoresti, aprobat prin Hotérdrea
fir. 3243/22.12,2022 a Sectiei pentru judecatori a Consiliului Superior al Magistraturii, publicat in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1254 bis din 27.12.2022:

CAPITOLUL 1I. Dispozifii privind conducerea instantefor, afributiile judectorilor si ale
celorlalte categorii de personal:

- SECTIUNEA a 8-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale

instantelor judecitoresti;
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- SECTIUNEA a 9-a. Evidenta activiti#fii instantei;
CAPITOLUL 111 Desfiigurarea activitagii administrativ-judiciare a instantelor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul; ‘

- SECTIUNEA a 2-a. Inregistrarea §i repartizarea cererilor adresate instantelor,
circuitul dosarelor; .

- SECTIUNEA a 3-a. Dispozifii referitoare la activitatea premergétoare gedintei de
judecati si de rezolvare a lucririlor cu caracter administrativ;

- SECTIUNEA a 4-a. Activitatea in timpul sedintei de judecati;

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor:

- SECTIUNEA a 11-a. Eliberarea certificatelor $i a copiilor de pe inscrisuri.
Restituirea inscrisurilor originale,

4. Regulament privind organizarea 5i functionarea adiministrativi a Insitei Curti de
Casatie §i Justitie, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, ar. 274 din 3 aprilie 2023
(doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de Casatie 5i Justitie)

CAPITOLUL XIL. Grefierii Inaltei Curti de Casatie gi Justifie

CAPITOLUL XTI Registraturile si athivele

CAPITOLUL XIV. Compartimentele din Structura fnaltei Curfi de Casatie §i Justiie:

-SECTIUNEA 1 Cancelaria

3. Codul deontologic al personalului auxiliar de speciatitate al instantelor judecitoresti si
al parchetelor de pe Hing# acestea, aprobat prin Hotirdrea nr. 145 din 26.04.2005 a Consiliului
Superior al Magistraturii, publicats in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 06.05.2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penali din 2010, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, or, 486 din
15.07.2010, cu modificirile si completirile ulterioare.

2. Codul de proceduri civili din 2010, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 247 din
10.04.2015, cu modificirile si completirile ulterioare,

3. Legea nr. 2/2013 privind unele misari pentru degrevarea instantelor judeciitoresti,
precum i pentru pregitirea punerii in aplicare a Legil nr. 134/2010 privind Codul de
procedurd civilii, publicats fn Monitorul Oficial, Partea I, nr, 89 din 12.02.2013, cu modificarile si
completirile ulterioare. ,

4. Legea ar., 304/2022 privind organizarea judiciari, publicats tn Monitorut Oficial, Partea
L nr. 1104 din 16.11.2022.

3. Legea nr. 567/2004 privind statatul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judeciitoresti i al parchetelor de pe lingi acestea §i al personalului care functioneazi in
cadrul Institutulai National de Expertize Criminalistice, publicatii in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile si completirile ulterioare.
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6. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judeciiforegti, aprobat prin Hotirdrea
nr. 3243/22.12.2022 a Sectiei pentra judecitori 2 Consiliului Supetior al Magistraturii, publicat in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1254 bis din 27.12.2022.

7. Regulamentul privind organizarea si functionarea administrativi a fnaltes Carii de
Casatie i Justifie, publicat in Monitorul Oficial 4l Roméniei, Partea I, nr. 274 din 3 aprilie 2023
(doar peniru concursurile orgamizate Ia Inalta Curte de Casagie 5i Justitie).

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al imstangelor judecitoresti si
al parchetelor, aprobat prin Hotdrdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consilivlui Superior al
Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 382 din 06.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii ver putea consulta lucriri
de specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, in raport cu modificiirile legislative
intrate in vigoare pini Ia data publiciirii anunfului privind organizarea concursului.



